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Знаходячись у суді, пере-
січний громадянин іноді або 
не знає, або не розуміє, як 
йому поводитися в цьому ор-
гані влади. Для того, аби ви, 
шановні громадяни, не при-
пускалися прикрих помилок, 
пропонуємо вам поради 
щодо правил поведінки в суді.

1. При вході до зали судо-
вих засідань судді або 
колегії суддів усі при-
сутні встають. Кожного 
разу, коли до вас звер-
тається суддя, потрібно 
стоячи відповідати на 
його запитання. Якщо ж 
ви ставите запитання, то 
таке правило діє і при 
цьому: ви повинні зада-
вати його стоячи.

2. При зверненні до судді 
потрібно вживати такі 
слова: «Ваша честь».

3. При зверненні до учас-
ників судового процесу 
потрібно звертатися до 
них ввічливо, вживаю-
чи слова «шановний»,  
«шановна» , «пане», 
«пані».

4. Для того, аби не пере-
бивати учасників су-
дового процесу, у разі 
якщо ви хочете, аби вам 
надали слово, потрібно 
підняти руку.

5. Якщо вам потрібно вий-
ти із зали судового за-
сідання, ви маєте пра-
во заявити клопотання 
щодо оголошення пе-
рерви судового засі-
дання.

6. Не потрібно сперечати-
ся із судом.

7. Усі документи та інші 
матеріали, що стосу-
ються справи, яка роз-
глядається  під час судо-
вого засідання, потрібно 
передавати через судо-
вого розпорядника або 
ж секретаря судового 
засідання. Або перед 
судовим засіданням – 
через канцелярію суду.

8. Під час відповіді на по-
ставлене вам запитан-
ня говоріть лаконічно, 
зрозуміло та голосно, 
щоб присутні на судо-
вому засіданні могли 
вас почути.

ЯКІ НЕГАТИВНІ НАСЛІДКИ 
ПОРУШЕННЯ ПРАВИЛ ПОВЕ-

ДІНКИ В СУДІ МОЖУТЬ БУТИ?

1. У разі порушення пра-
вил поведінки під час 
судового процесу суд-
дя може винести попе-
редження. 

2. Після того як суд виніс 
попередження поруш-
нику правил поведінки в 
суді він може видалити 

таку особу із зали судо-
вого засідання.

3. За прояв неповаги до 
суду стосовно поруш-
ника може бути накла-
дено штраф, або ж 
така особа може бути 
піддана адміністратив-
ному арешту. 

ЯК МОЖНА ОЗНАЙО-
МИТИСЯ З МАТЕРІАЛАМИ 

СУДОВОГО ЗАСІДАННЯ ТА 
ЗВУКОЗАПИСОМ СУДОВОГО  

ПРОЦЕСУ ?

• Учасник судового про-
цесу звертається до 
апарату суду з письмо-
вою заявою.

• Під час ознайомлення 
з матеріалами справи 
або прослухування фо-
нограм судового засі-
дання його учасник зна-
ходиться у приміщенні 
суду, і при цьому при-
сутній працівник апара-
ту цього суду. 

• Під час ознайомлення 
з матеріалами справи 
можна робити витяги 
та знімати копії за допо-
могою фотоапарату, 
при цьому категорично 
забороняється робити 
написи або ж видаляти 
окремі аркуші спра-
ви та іншим способом 
пошкоджувати судову 
справу.

• У вас є можливість от-
римати електронну ко-
пію фонограми судо-
вого засідання по вашій 
справі.

Досить часто до Центру 
правосуддя звертаються гро-
мадяни з питаннями щодо 
порядку звернення до суду.

З цього питання ми радимо 
здійснити наступні кроки:

КРОК І. Вашу скаргу, позов-
ну заяву чи клопотання ви мо-
жете подати до суду пошто-
вим відправленням.

КРОК ІІ. Надсилати доку-
менти рекомендуємо як цін-
ний лист рекомендованою 
поштою з поштовим вкладен-
ням та повідомленням про 
вручення вашого відправлен-
ня адресату.

УВАГА! Копії надісланого 
вами документа та квитанції, 
отримані у поштовому відді-
ленні, про відправлення вами 
документів зберігайте у себе, 
щоб підтвердити відправлен-
ня вами документів до суду.

ЦЕ ВАЖЛИВО ЗНАТИ!  Днем 
вчинення  відповідної дії вва-
жається день, у який ви здали 
документ до поштового від-
ділення, що визначається за 
поштовим штемпелем, а не 

день, коли цей документ на-
дійшов до суду. 

КРОК ІІІ.  Документи ви мо-
жете подати власноруч через 
канцелярію суду, до якого ви 
звертаєтесь.

У робочий час,  звернув-
шись до працівника апарату 
суду, який веде прийман-
ня вхідної кореспонденції та 
її  реєстрацію, ви можете 
передати  ваші документи.  
Обов’язково візьміть з собою 
копії документів, які ви подає-
те до суду, і попросіть праців-
ника, котрий приймає у вас 
документи, проставити  відби-
ток штампу із вказівкою в ньо-
му дати та часу одержання та 
реєстраційного номеру, або 
ж видати відповідну довідку 
щодо прийняття документів із 
переліком цих документів.  

ЦЕ ПОТРІБНО ЗНАТИ!  Ано-
німні звернення суд до розгля-
ду не приймає. 

У разі подання вами звер-
нення в рамках  вашої справи, 
по якій відкрито провадження, 
на початку документа ми ре-
комендуємо вказувати реє-
страційний номер справи. 
Це дасть можливість приско-
рити передачу вашого звер-
нення відповідному судді. 

ЩО ПОТРІБНО, АБИ ПІДГО-
ТУВАТИСЯ ДО ВІЗИТУ В СУД?

Для цього потрібно взяти з 
собою:

1. Документ, який посвід-
чує вашу особу, а це 
може бути паспорт, 
посвідка про постійне 
проживання в Україні 
тощо.

2. Записник або ж папір, 
на якому можна зроби-
ти свої нотатки.

3. Підготовлені вами запи-
си щодо вашої справи.

4. Документи та інші дока-
зи, які стосуються вашої 
справи та на які можна 
посилатися як на дока-
зи.

5. Чисті аркуші паперу та 
ручки: часто в суді вини-
кає потреба написати 
заяви чи клопотання.

6. Учасники процесу ма-
ють право вести аудіо-
запис процесу. Тому, 
якщо вам це необхідно, 
підготуйте диктофон.

7. Ми рекомендуємо на-
дати перевагу офіцій-
но-діловому стилю одя-
гу під час відвідування 
суду.

ЦЕ ВАЖЛИВО! До суду по-
трібно приходити завчасно та 
повідомити про своє прибуття 
секретареві або ж помічнику 
судді, який веде вашу справу.  
Якщо через обставини ви не 
можете прибути до суду, по-
відомте суд про це завчасно 
та у письмовій формі або, 
якщо це неможливо, телефо-
ном (номери телефонів судів 
знаходяться на офіційному 
сайті судової влади та в при-
міщенні суду).

ЩО НЕ ПОТРІБНО РОБИТИ У 
ПРИМІЩЕННІ СУДУ?

• У приміщенні суду не 
можна користуватися 
мобільним телефоном 
з увімкненим звуковим 
сигналом. Перед вхо-
дом до суду переведіть 
телефон на режим ві-
бродзвінка. 

• У приміщенні суду по-
водьте себе спокійно, 
врівноважено і стрима-
но. Не проявляйте своїх 
емоцій, це не вирішить 

ваших проблем. 
• Ввічливо та з повагою 

ставтесь до суддів та 
працівників суду, ваших 
опонентів та інших від-
відувачів суду, не прини-
жуйте нікого з них, адже 
це неповага до людей, 
які вас оточують. 

ЦЕ ВАЖЛИВО ДЛЯ ВАС!  
Серед працівників суду є 

дві категорії: перша - це судді, 
друга - це працівники апара-
ту суду. Суддям заборонено:

• проводити зустрічі й 
спілкування з будь-якою 
зі сторін справи та ад-
вокатам без участі ін-
шої сторони або ж її 
представника;  

• надавати будь-які ко-
ментарі з  питань спра-
ви, яку суддя розглядає. 

Отже шукати зустрічі з суд-
дею у його робочому кабінеті 
чи іншому місці не потрібно.  
Для цього є працівники апа-
рату суду, які зможуть надати 
вам відповіді на організаційні 
питання роботи суду. Тому 
ми радимо вам звертатися 
до них з питань, які виникають 
у вас під час знаходження в 
суді, до початку судового за-
сідання. 

У СУДІ ЗАБОРОНЕНО:
• розпивати алкогольні 

напої;
• палити у невідведених 

для цього спеціальних 
місцях; 

• знаходитися в стані ал-
когольного чи наркотич-
ного сп’яніння; 

• приносити до примі-
щення суду вогнене-
безпечні та вибухоне-
безпечні речовини і 
предмети.

ПРАВИЛА ПОВЕДІНКИ В СУДІ
АВТОР: Громадський центр правосуддя в м.Татарбунари
Татарбунарський районний суд Одеської області

МІСЦЕВІ ДЕПУТАТИ. АТЕСТАЦІЯПРАВОВІ КОНСУЛЬТАЦІЇ
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